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PPPaaaiiinnneeelll   dddeee   CCCooonnntttrrrooollleee   
 

Fornece opções para personalizar a aparência e funcionali-
dade do computador. 

 
Clique em Iniciar 
Clique em Painel de Controle 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
 
Altera a aparência dos itens da área de trabalho, aplica um 

tema ou proteção de tela no computador ou personaliza o menu “I-
niciar” e a barra de tarefas. 

 
Clique em Aparência e temas 
 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Alterar o tema do computador 

 

 
Escolha um tema diferente para personalizar o computador, 

usando um plano de fundo e grupo de sons, ícones e outros ele-
mentos predefinidos. 
 

Exemplo: Selecione o tema Windows XP e clique no botão 
OK. 
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AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Alterar a cor do plano de fundo da área de trabalho 

 
 

Altera a imagem de plano de fundo usada para decorar a á-
rea de trabalho. 

 
Exemplo: Selecione o Plano de fundo Alegria e clique no 

botão OK. 
 
 
 
 
 
 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Alterar a cor do plano de fundo da área de trabalho 
Botão Personalizar área de trabalho 

 

 
Clique para determinar os itens que vão aparecer na área de 

trabalho. Você pode adicionar ou remover alguns ícones de pro-
grama do Windows na área de trabalho e pode determinar quais 
ícones serão usados para representar os programas. 

 
Exemplo: Selecione os ícones da área de trabalho (Meus 

documentos, Meu computador, Meus locais de rede e Internet 
Explorer) e clique no botão OK. 
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AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Escolher um protetor de tela 

 

 
Escolha uma imagem móvel a ser exibida na tela quando o 

computador estiver ocioso. 
 
Exemplo: Selecione a proteção de tela Apresentação de 

slides de “Minhas imagens”, aguardar 10 minutos e clique no bo-
tão OK. 

 
 
 
 
 
 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Escolher um protetor de tela 
Botão Energia 

 

 
Clique para abrir a caixa de diálogo Propriedades de Opções 

de energia que permite ajustar as configurações de energia do mo-
nitor. 

 
Exemplo: Selecione o esquema de energia Ca-

sa/escritório, desligar o monitor: Após 20 min, desligar os discos 
rígidos: Após 1 hora, sistema em espera: Após 30 min e clique no 
botão OK. 
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AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Alterar a resolução de tela 

 

 
Altera a resolução de tela para tornar os ícones, texto e ou-

tros itens maiores ou menores na tela. 
 
Exemplo: Selecione a resolução de tela 1024 por 768 pi-

xels, qualidade da cor Máxima (32 bits) e clique no botão OK. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Barra de tarefas e menu Iniciar 

 

 
Personaliza o menu “Iniciar” e a barra de ferramentas, como 

os tipos de itens a serem exibidos e a maneira como devem ser 
mostrados. 

 
Exemplo: Deixa selecionado somente as opções: Bloquear 

a barra de tarefas, Manter a barra de tarefas sobre as outras 
janelas, Mostrar barra “Inicialização rápida”, Mostrar o relógio 
e clique no botão OK. 
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AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Barra de tarefas e menu Iniciar 
Menu Iniciar 

 

 
Menu Iniciar 
 
Selecione este estilo de menu para ter fácil acesso à Inter-

net, ao e-mail e aos seus programas favoritos. 
 
Menu “Iniciar” clássico 
 
Selecione esta opção para usar o estilo de menu de versões 

anteriores do Windows. 
 
 

 
Menu Iniciar 
 

 
Exemplo: Clique na opção Menu Iniciar e clique no botão 

OK. 
 
Para exibir ou ocultar botões no menu Iniciar, clique em 

Personalizar ao lado. 
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Menu “Iniciar” Clássico 
 

 
Exemplo: Clique na opção Menu “Iniciar” Clássico e cli-

que no botão OK. 
 
Para exibir ou ocultar botões no menu Iniciar, clique em 

Personalizar ao lado. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

AAApppaaarrrêêênnnccciiiaaa   eee   ttteeemmmaaasss   
Opções de pasta 

 

 
Personaliza a exibição de arquivos e pastas, altera associa-

ções de arquivos e disponibiliza arquivos de rede off-line. 
 
Exemplo: Clique na opção Restaurar padrões e clique no 

botão OK. 
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IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
 
Altera as configurações da impressora, teclado, mouse, câ-

mera e outros tipos de hardware. 
 
Clique em Impressoras e outros itens de hardware 

 

 

Clique em Exibir impressoras ou impressoras de fax ins-
taladas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Exibir impressoras ou impressoras de fax instaladas 
 

 
Consulte uma lista de impressoras e impressoras de fax ins-

taladas. 
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IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 1 

 

 
Execute o “Assistente para adicionar impressora” para co-

nectar uma impressora ao computador. 
 

Este assistente o ajuda a instalar uma impressora ou a es-
tabelecer conexões com impressoras. 

 
Para continuar, clique em “Avançar”. 

 
 
 
 
 
 
 

 

IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 2 
 

 
O assistente precisa saber o tipo de impressora a ser confi-

gurada. 
 
Por exemplo: A minha impressora esta conectada a outro 

computador da minha rede. 
 
Clique na opção Uma impressora de rede ou conectada a 

outro computador e clique no botão Avançar. 
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IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 3 
 

 
Se você não souber o nome ou endereço da impressora, 

pode procurar uma impressora que atenda às suas necessidades. 
 
Exemplo: Clique na opção Procurar impressora e clique 

no botão Avançar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss   eee   ooouuutttrrrooosss   iiittteeennnsss   dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 4 
 

 
Quando a lista de impressoras for exibida, selecione aquela 

que você deseja usar. 
 
Por exemplo: A minha impressora que eu uso é HP Deskjet 

3740 Series. 
 
Selecione a sua impressora e clique no botão Avançar. 
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IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss    eee   ooouuu ttt rrrooosss    iii ttt eeennnsss    dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 5 

 
 

Clique em Sim para instalar a impressora. 
 

 
O computador sempre enviará documentos para a impresso-

ra padrão a não ser que seja especificado o contrário. 
 
Exemplo : Clique na opção Sim e clique no botão Avançar . 
 

 
IIImmmppprrreeessssssooorrraaasss    eee   ooouuu ttt rrrooosss    iii ttt eeennnsss    dddeee   hhhaaarrrdddwwwaaarrreee   
Adicionar uma impressora – Parte 6 

 
Você concluiu com êxito o “Assistente para adicionar im-

pressora”. 
 
Clique no botão Concluir . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


