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Trata-se de parecer solicitado pelo Prefeito Municipal de Lucas
do Rio Verde acerca das alteragdes a serem implantadas no loteamento Reserva da Mata.

Cumpre ressaltar que tal loteamento ja se encontra aprovado
como demonstra o protocolo n°® 2682/2014, protocolado junto a esta Secretaria Municipal
de Infraestrutura e Obras.

Em observagdo a Lei Complementar n® 57, de 11 de dezembro de
2007, com as alteragdes promovidas pelas Leis Complementares n® 74/2009, 100/2011,
128/2013, 168/2016, 169/2016 ¢ 170/2016, que trata do parcelamento do solo, manifesta.
4 Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras em conjunto com a Tc’) p i CO .
Municipal de Lucas do Rio Verde pela aprovacdo das alteragGes a serem i y
Loteamento Reserva da Mata.

E o parecer. S.M.J.

PARECER JURIDICO N* 03/2017 - AJ

> Presencial n® 00372017

EMENTA:

Direito Administrativo. Pregio
Presencial. Contratagdo de cmpresa
ou profissional especializado na Area
de comtabilidade para atender as
demandas da prefeitura  municipal,
do fundo municipal de assisténcia
social ¢ fundo municipal de satde.

Estruturas de pareceres e
SRR comunicacOes formais diversa

asssténcia social);

Constizn deste processo administrativo, dentre outros, os
seguintes  documentos: 1] Memorando intermo da  secretaria  de
administracdo; 2); despacho executivo; 3) memorando interno controle
Interno; 4) m&qu.dmdcddnunmdcdocpem(own 5
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Parecer Juridico - conceitos

“O parecer e a opiniao fundamentada de um
especialista acerca de um assunto baseado em um
caso concreto.”

“Parecer significa o opinamento escrito ou verbal
fundamentado acerca de um assunto concreto, no
qual o parecerista devera demonstrar as razoes
justas/injustas ou pertinentes/ impertinentes que
permeiam determinado negocio.” (Nelson Maia
Schocai)



Parecerista - conceito

“Parecerista € um profissional reconhecido e
especializado no assunto objeto do parecer.”

A linguagem do parecerista deve ser:



concisa

correta sintética




“O parecerista devera

fundamentar as posicoes

citadas baseando-se em

doutrinas referéncias, lei seca, S
artigos cientificos, e P
jurisprudéncias, etc. Ao final, \_"~,~
devera opinar sobre a posicao

gue considera ser a mais correta

e aplicavel ao caso em concreto
apresentado.”

-



Estrutura de um parecer

1 — CABECALHO OU PREAMBULO — Deve conter nome
do(s) interessado(s), numero do processo (se houver).

2 — EMENTA — Uma sintese sobre do que se trata o
assunto. E importante escrever a ementa de tal modo
gue quem for |é-la tenha uma ideia geral sobre do que
se trata o parecer. A ementa pode ser feita como
formulacdo e/ou com palavras-chave.



3 — RELATORIO - Descricdo detalhada do fato de
modo claro e objetivo. Apresentando as duvidas e
guestao que depois deverao ser respondidas pelo
parecerista.

4 — FUNDAMENTACAO — Enfrentamento de todas
as duvidas apresentadas pelo solicitante, sem
deixar de levar em consideracao as provas e fatos
carreados nos autos. Tudo isso deve estar
fundamentado em jurisprudéncias, leis, doutrinas,
etc.



5 — CONCLUSAO — Parte na qual o parecerista deixa
claro seu posicionamento — contra ou a favor — do que
foi exposto pelo solicitante e apresenta possiveis
solucoes para os problemas levantados.

6 — FECHO — Encerramento do texto. Quase sempre

segue o padrdo: “E o parecer”, “Eis o parecer.”, “E o que
7 (o

me parece.”, “Salvo melhor juizo, esse € meu parecer,
etc.

7 — Local, data e assinatura do parecerista



Um exemplo de parecer
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CABECALHO
ORGAO SOLICITANTE: {(..)

ASSUNTO: COMITE DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA E
POLITICA TRIBUTARIA; ATRIBUICOES; PARTICIPACAO NA
ELABORACAO DE EDITAL DE CONCURSO PUBLICO

EMENTA: CAF — LEGITIMIDADE - COMPOSICAO — ATRIBUICOES
— AUTOTUTELA - EDITAL — CONCURSO PUBLICO -
ELABORACAO - CRITERIOS TECNICOS - COMPETENCIA
RECONHECIDA E CARACTERIZADA

A Geréncia Especial de Atividades Tributdrias,



RELATORIO

Trata a presente de consulta encaminhada pelo lImo. Sr
Joao da Cruz e Souza, a esta Procuradoria-Geral,
solicitando esclarecimentos acerca das atribuicdoes do
CAF na participacao de elaboracao de edital para o
concurso publico para o preenchimento de vagas para o
cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais, Auditor
Técnico de Tributos Municipais, Analista Fazendario e
Agente Fazendario.

(-..)

Eis o relatorio. Passo a opinar



FUNDAMENTACAO
(...)

Isto posto, nao vemos como outro 6rgao sem a
participacao do CAF, orgao consultivo da
Secretaria Municipal de Financas, em conjunto
com a Secretaria Municipal de Administracao e
Recursos Humanos, tenha competéncia para
propor os critérios técnicos dos regulamentos de
concurso publico.



CONCLUSAO
Por todo o exposto, opino nos seguintes termos:

a) E atribuicdo do CAF participar na propositura dos critérios técnicos
dos regulamentos de concurso publico para preenchimento de
cargos publicos na area da Fiscalizacao Tributaria do Municipio de
Belo Horizonte

b) (...)
Belo Horizonte, 17 de julho de 2008.
N
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Notificacao extrajudicial

“A notificacao
extrajudicial é a peca
por meio da qual se da
ciéncia de um fato,
obrigacao ou do
conteudo de um
documento a outra
pessoa.”

b osacRhall



(Cidade). (dia) de (més) de (ano)
NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

(Seu nome completo). (n® do CPF), (n® do RG). com endereco na rua (endereco completo),
vem por meio desta notificacdo informar que existem débitos langados em nome (nome da
pessoa notificada). (n° do CPF). (n° do RG).

O wvalor é referente ao pagamento de (explicar o motivo), vencido no dia (data). O valor
atualizado € de (valor).

Para liquidar o débito o pagamento deve ser feito no prazo de (mimero de dias). a contar a
partir do recebimento desta notificagdo, sob pena de serem tomadas as medidas judiciais

cabiveis ao caso.

Atenciosamente.

(Nome e assinatura)




OBSERVACAO

“Esse tipo de notificacao nao se faz perante o
Poder Judiciario, razao pela qual se diz
‘extrajudicial’. Dessa forma, devera ser feita no
Cartorio de Registro de Titulos e Documentos, de
modo que o oficial, sendo portador de fé publica,
pode, inclusive, constar que o notificado se
eximiu de receber a referida notificacao.”



Partes de uma notificacao extrajudicial

Nao existe um modelo unico de
notificacao extrajudicial, mas é
Importante que estejam presentes no
documento os seguintes dados:



AN
‘ TITULO — Notificacdo extrajudicial
\

‘ ASSUNTO

\

‘ PREAMBULO — com dados completos

|

‘ TEXTO — com todas as informacoes necessarias

{

‘ FECHO + local, data e assinatura
)




Regras de uso do e-mail

e Usar o vocativo adequado para cada situacao;

* Evitar o uso de textos e palavras em caixa-alta;

e Escrita formal e escorreita;

* Ser claro, conciso e objetivo;

* SO utilizar o e-mail corporativo em casos profissionais;

* Em contas particulares, usar um nickname que remeta a
pessoa e/ou a profissao.



Peticao inicial - conceito

E um tipo de requerimento judicial complexo na
qgual a parte que se sente prejudicada, com a
intervencao de um advogado, apresenta a um juiz
os fatos, fundamentos juridicos e um pedido que
sera apreciado pelo magistrado.



Estrutura da Peticao Inicial




|
‘ Opcao pela conciliacao

/
‘ Local, data, assinatura do advogado (com OAB)
/



